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РЕСПУБЛИКА   ДАГЕСТАН
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

«ЛАКСКИЙ РАЙОН»

	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  20 января 2022 г. №18 

Об утверждении административного регламента

 на предоставление муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемых с привлечением средств материнского капитала»

 
В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2006г №256- «О дополнительных мерах государственной поддержки семей, имеющих детей», ФЗ ст.13 Федерального закона от 27.07.2010 г. №210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг         в Российской Федерации",   Постановлением Правительства Российской Федерации  от 18.08.2011 г. №686  «Об утверждении Правил выдачи документа, подтверждающего  проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств  материнского (семейного_ капитала,   Постановлением администрация МР «Лакский район» от 03.05.2011 г. №185 «О порядке разработки и утверждения административного регламента исполнения муниципальных функций администрации МР «Лакский район», администрация МР «Лакский район», администрация МР «Лакский район» 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить административный регламент предоставление муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемых с привлечением средств материнского капитала» 

2. Опубликовать настоящее постановление в газете "Заря" и на официальном сайте администрации МР «Лакский район».

3.  Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить       на заместителя Главы МР «Лакский район» Куннуева А. М.
Глава администрации

МР  «Лакский  район»                                                                   Ю.Г. Магомедов

	
	УТВЕРЖДЕНА

постановлением администрации

МР «Лакский район»

от 20 января 2022 г. №18


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги

«Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемых с привлечением средств материнского капитала»

1. Общие положения
 
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемых с привлечением средств материнского капитала» (далее – Административный регламент)  разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», действующим законодательством, муниципальными правовыми актами. 

1.2.  Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемых с привлечением средств материнского капитала (далее - муниципальная услуга), в том числе в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг) и информационно-телекоммуникационной сети Интернет с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных, а также состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и действий (бездействия)   МР «Лакский  район”, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица  Муниципального казенного учреждения   «Жилищно коммунальное хозяйство строительства  и служба единого заказчика»,    при предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется  лицам получившим государственный материнский (семейный) капитал и подавшим заявление о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявитель).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги: Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемых с привлечением средств материнского капитала».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Муниципальным казенным учреждением «Жилищно-коммунальное хозяйство, строительство и служба единого заказчика» муниципального района «Лакский район».
2.3. Место нахождения: с. Кумух
        Почтовый адрес: 368360 с. Кумух ул. Сурхайхана 21
График работы: 
понедельник – пятница с 09:00 до18:00,  

перерыв- с 13-00 до 14-00,
суббота воскресенье выходные дни;
Прием заявлений на предоставление муниципальной услуги осуществляется в кабинете МКУ « ЖКХ, С и СЕЗ»
График приема заявлений и документов: понедельник пятница с 9.00 до 18.00, перерыв 13.00-14.00.

Адрес электронной почты: lak-zkx10 @mail.ru
Адрес официального сайта: https://www.gazikumuh.ru,_
Сведения о месте нахождения и номерах справочных телефонов, адресах электронной почты    МКУ « ЖКХ, С и СЕЗ» размещаются на информационных стендах, официальном сайте  МР «Лакский  район», на Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru).

2.4. Адрес официального сайта МР «Лакски район» https://www.gazikumuh.ru , адрес электронной почты МКУ «ЖКХ, С и СЕЗ» lak-zkx10 @mail.ru
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление  

- выдача акта освидетельствования;

- отказ в выдаче акта освидетельствования.

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги - не более 30 дней.
 - в течение 10 рабочих дней со дня получения заявления, указанного в п.п. 1 п. 2.6. настоящего Административного регламента.

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования:
1) Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства     РФ»,   29.10.2001,   № 44,   «Парламентская газета»,   30.10.2001,
 № 204-205,  «Российская газета»,  30.10.2001, № 211-212);

2) Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ (Первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 14, «Российская газета», № 1, 12.01.2005, «Парламентская газета», № 7-8, 15.01.2005);
        3) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», 08.10.2003, № 186, «Российская газета»,  08.10.2003, № 202);

4) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (первоначальный текст документа опубликован в издании  «Российская газета», 30.07.2012, № 168);

5) Федеральным законом от 29.12.2006г №256- «О дополнительных мерах государственной поддержки семей, имеющих детей»
6)  Постановление Правительства Российской Федерации от 18.08.2011 № 686 «Об утверждении правил выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала;

 7) Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 17.06.2011 № 286 «Об утверждении формы документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструированного объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации»; 
 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, и порядок их представления.
 2.7. Порядок получения услуги, необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги: 
	Наименование услуги, необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги
	Орган (организация), предоставляющий

(предоставляющая) услугу 
	Документы, необходимые для получения услуги, необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги


	Сведения о выдаваемом (выдаваемых) документе (документах) 

	Выдача государственного сертификата на материнский (семейный) капитал

	Отделение Пенсионного фонда РФ по Республике Дагестан
	Заявление 
Свидетельства о рождении детей 


	Государственный сертификат на материнский (семейный) капитал 


2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении  муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить:

- копия свидетельства о государственной регистрации права собственности на земельный участок и объекты недвижимости, расположенные на нем;
- кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного строительства или кадастровая выписка об объекте недвижимости.

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
2.9. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством к таким документам. Документы, составляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

1) разборчивое написание текста документа шариковой, чернильной ручкой или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

2) указание фамилии, имени и отчества заявителя, его места жительства, телефона без сокращений;

3) отсутствие в документах неоговоренных исправлений.
2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

1)  непредставление документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента;

2)  нарушение требований к оформлению документов. 
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
 - в ходе освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) будет установлено, что такие работы выполнены не в полном объеме;
- в ходе освидетельствования проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства будет установлено, что в результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается либо увеличивается менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации;

 - представление неполного комплекта документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной  услуги, указанных в пункте 2.6. Административного регламента.

Лицо, получившее государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, либо его представитель, вправе повторно подать заявление о выдаче акта освидетельствования после устранения обстоятельств, явившихся причиной отказа в выдаче акта освидетельствования.

2.13. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.15. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день его поступления.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги: 

1) требования к местам приема заявителей:

оборудование стульями и столами, оснащение канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов;
2) требования к местам для ожидания:
- оборудование стульями и (или) кресельными секциями;

- нахождение мест для ожидания в холле или ином специально приспособленном помещении;

- наличие мест общественного пользования (туалетов);
3) требования к местам для информирования заявителей:

- размещение визуальной, текстовой информации на информационном стенде, в том числе:
а)  Административного регламента предоставления муниципальной услуги;

б)  адресов и телефонов мест предоставления муниципальной услуги;

в) адресов электронной почты и официального сайта администрации района;

г)  перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

д)  образца заполнения бланка письменного запроса (заявления);
- обеспечение стульями и столами для возможности оформления документов;

- обеспечение свободного доступа к  информационному стенду и столам.
2.17. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

 - получение муниципальной  услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

 - получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

 - получение информации о результате предоставления муниципальной  услуги;

- обращение в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по  заявлению решение или на действия (бездействие) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги;

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;

2) показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие виды административных процедур: 

1) прием и регистрация  документов;

2) запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить;
3) рассмотрение поступившего заявления; 

4) осмотр объекта индивидуального жилищного строительства и составление акта освидетельствования;

5)  выдача акта освидетельствования.
3.1.1.  Прием и регистрация документов:
1) основанием для начала административной процедуры является поступление в  МКУ «ЖКХ,С и СЕЗ» заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением пакета документов;
2) специалист, ответственный за прием документов, осуществляет первичное рассмотрение и проверку документов; 

3) в случае, если представлен неполный комплект документов либо документы не соответствуют предъявленным требованиям, специалист, ответственный за прием документов, предлагает заявителю представить недостающие документы, исправить недочеты. При согласии заявителя документы возвращаются ему для устранения недостатков;
4) если представлен полный пакет документов, специалист, ответственный за прием документов, регистрирует заявление. Заявителю выдается расписка  в получении документов с указанием перечня и даты их получения;
3.1.2. Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить:

1) основанием для начала процедуры является отсутствие документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций;

2) ответственный исполнитель   осуществляет подготовку и направление запроса в государственные органы, органы местного самоуправления и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги. Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня;

3) результатом административной процедуры является получение из государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении;

4) способом   фиксации  административной  процедуры  является  регистрация 

запрашиваемых документов.
3.1.3. Рассмотрение поступившего заявления:

1) основанием для начала административной процедуры является поступление ответственному исполнителю  МКУ «ЖКХ,С и СЕЗ» заявления; 

2)  при поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, необходимыми для выполнения административной процедуры, от заявителя ответственный исполнитель   осуществляет их рассмотрение. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня;

3)   в случае, если представлен неполный комплект документов, указанных в пункте 2.6. Административного регламента, ответственный исполнитель    обеспечивает подготовку, согласование и направление в адрес заявителя письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с информированием о возможности повторно представить заявление с приложением необходимого комплекта документов. 

К письму об отказе в предоставлении муниципальной услуги прилагаются (возвращаются) представленные заявителем документы. 

Максимальный срок подготовки такого письма составляет 1 рабочий день;

 3.1.4. Осмотр объекта индивидуального жилищного строительства и составление акта освидетельствования:
1) основанием для начала выполнения административной процедуры являются поступившие ответственному исполнителю  МКУ «ЖКХ,С и СЕЗ»  документы, указанные в п. 2.4. Административного регламента;
2) ответственный исполнитель  МКУ «ЖКХ,С и СЕЗ» организует выезд с целью осмотра объекта индивидуального жилищного строительства. Осмотр проводится в присутствии лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, или его представителя.

При проведении осмотра могут осуществляться обмеры и обследования освидетельствуемого объекта.
Критериями принятия решения об отказе в составлении акта освидетельствования  являются, если:

- в ходе освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) будет установлено, что такие работы не выполнены в полном объеме;

- в ходе освидетельствования проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства будет установлено, что в результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается либо увеличивается менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии в жилищным законодательством Российской Федерации;  

3) результатом выполнения настоящего административной услуги является составление ответственным исполнителем  отдела строительства, архитектуры и ЖКХ акта освидетельствования по форме, утвержденный Министерством регионального развития Российской Федерации.

Критерием принятия решения для подготовки акта освидетельствания является соответствие проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства в полном объеме.

4) способом фиксации административной процедуры является составление акта обследования или отказа в предоставлении муниципальной услуги в письменной форме за подписью должностного лица  МКУ «ЖКХ, С и СЕЗ». 
3.1.5. Выдача акта освидетельствования:

1) Акт освидетельствования либо мотивированный отказ в выдаче акта освидетельствования утверждается главным архитектором  района.
Критерием принятия решения для согласования является представленный ответственным исполнителем  МКУ «ЖКХ, С и СЕЗ» акт освидетельствования.

2) Акт освидетельствования либо мотивированный отказ в выдаче акта освидетельствования выдается (направляется) заявителю лично или направляется почтовым отправлением.

При получении акта освидетельствования   в  ГАУ  РД «МФЦ» в Лакском  районе» заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а уполномоченный представитель заинтересованного лица дополнительно предъявляет надлежащим образом оформленную доверенность, подтверждающую его полномочия на получение документа.

Акт освидетельствования, предоставляемый заявителю по почте, направляется по адресу отправителя, указанному в заявлении, заказным письмом.

Срок исполнения административной процедуры – не более 10 рабочих дней со дня получения заявления, указанного в п.п. 1 п. 2.6. Административного регламента.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении  № 2 к настоящему приложению.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль  соблюдения последовательности и сроков исполнения административных процедур, определенных настоящим Административным регламентом, и принятия в ходе предоставления муниципальной услуги решений осуществляют   начальник МКУ «ЖКХ, С и СЕЗ».
4.2. Текущий контроль осуществляется посредством ежемесячного анализа  принятых запросов о предоставлении муниципальной услуги, жалоб и предложений по соблюдению и исполнению положений настоящего Административного регламента, поступивших от заявителей.  

4.3. Основными задачами контроля соблюдения последовательности и сроков исполнения  предоставления муниципальной услуги являются:

- проведение проверок;

- выявление и установление нарушений прав заявителей при предоставлении муниципальной услуги;

- принятие решения об устранении выявленных нарушений.

4.4. Проверки могут быть плановыми на основании планов работы, либо внеплановыми, проводимыми по жалобам заявителей на несвоевременность, неполноту и низкое качество предоставления муниципальной услуги или неправомерный отказ.

4.5. Решение о проведении внеплановой проверки принимает начальник  отдела или уполномоченное им должностное лицо администрации  района.
4.6. Для проведения плановых проверок предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица и специалисты администрации  района.

4.7. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. 

Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.8. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений, виновные лица привлекаются к  ответственности в соответствии с нормами действующего законодательства.

 4.9. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте, на официальном сайте администрации  района и через портал государственных и муниципальных услуг.

5. Порядок обжалования решений и
действий (бездействий), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование в досудебном порядке решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего, муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Дагестан, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  РД, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  РД, муниципальными правовыми актами;

6) требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  РД, муниципальными правовыми актами;

7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме . Жалоба на решения и действия (бездействия) начальника  отдела подается в администрацию района. 
5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через  ФГАУ «МФЦ», с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта администрации  района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Должностными лицами, наделенными полномочиями по рассмотрению жалоб на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, являются начальник  отдела, первый заместитель главы администрации  района (в отношении решений и действий (бездействия) начальника  отдела). 

5.6. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, Ф.И.О. должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

 2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

При рассмотрении жалобы заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, в том числе в электронной форме.
5.7. Жалоба, поступившая в  отдел, подлежит рассмотрению начальником  отдела в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа   , начальника отдела в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы начальник  отдела принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных  отделом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  РД, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления начальник  отдела незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

    Приложение 1

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

о предоставлении муниципальной услуги

«Обследование объектов градостроительной деятельности с составлением актов освидетельствования»
	

	 Начальнику МКУ «ЖКХ, С и СЕЗ»

	
	

	
	

	
	от _____________________________________

	
	(Ф.И.О. заявителя полностью)

	
	_______________________________________

	
	(номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе)

	
	________________________________________

	
	По доверенности                                 -________________________________________

	
	(Ф.И.О. доверенного лица,  номер, дата доверенности, Ф.И.О. нотариуса, выдавшего доверенность)

	
	________________________________________

	
	(адрес фактического места жительства заявителя)

	
	________________________________________

	
	Контактный телефон _____________________


                                                   Заявление

Прошу Вас провести освидетельствование проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструированного объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации.

Объект капитального строительства (объект индивидуального жилищного строительства)_________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(наименование, почтовый или строительный адрес объекта капитального строительства)

_____________________________________________________________________________
(наименование конструкций: монтаж  фундамента, возведение стен, возведение кровли или проведение работ по реконструкции)
Сведения о застройщике или заказчике (представителе застройщика или заказчика)                                   (нужное подчеркнуть)

________________________________________________________________________

(Ф.И.О., паспортные данные, место проживания)

Сведения о выданном разрешении на строительство ______________________ 

 (номер, дата выдачи разрешения, наименования органа, выдавшего разрешение)

_____________________________________________________________________________
Приложение: 1.______________________________________

                        2.______________________________________

«____»____________20___г.                                                           ___________________

                                                                                                                                                                         (подпись)

Согласно п. 2 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» заявитель вправе представить документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе:

– кадастровый паспорт земельного участка;

– выписку из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним (на объект недвижимости и земельный участок);

– выписку из ЕГРЮЛ.
Даю согласие на обработку своих персональных данных. Представленные мною персональные данные вносятся и хранятся в автоматизированной информационной системе «Имущество»,  
Подпись __________________                                      Дата « ___ » __________ 20___г.
*В случае недееспособности заявителя согласие на обработку его персональных данных дает в письменной форме законный представитель заявителя. 

                   






Приложение  2

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

«Обследование объектов градостроительной деятельности с составлением актов освидетельствования»












	 Осмотр объекта индивидуального жилищного строительства и составление акта освидетельствования




	                                                     Выдача акта освидетельствования



Прием и регистрация документов





Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить





Рассмотрение поступившего заявления
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